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Europejski Fundusz Roiny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

STRONA TYTULOWA

1. Na stronie tytutowej wniosku, w pozycji pierwszej nalezy wpisac¢ petng nazwe
Whioskodawcy (w przypadku wnioskow sktadanych w partnerstwie —
lidera/partnera wiodgcego).

2. W pozycji drugiej nalezy zaznaczy¢ check box dotyczgcy partnerstwa w KSOW.
W przypadku, gdy podmiot zgtaszaj acy operacj e do realizacji nie jest
partnerem KSOW, a chciatby status partnera uzyska ¢, zobowi gzany jest

wypei é formularz znajduj acy si e pod adresem:
http://ksow.pl/ksow/formularz-zgloszeniowy.html
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

STRONA TYTULOWA

3. W pozycji trzeciej nalezy wpisac tytut Operacji nadany jej przez
Whnioskodawce. W tej samej pozycji nalezy okresli¢ budzet operacji wyrazony
w kwocie brutto. Bud zet Operacji, mo ze obejmowa ¢ tylko koszty
kwalifikowane w ramach Schematu Il Pomocy Technicznej Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

4. W ostatniej pozycji nalezy wpisac¢ planowany termin realizacji operaciji. tj.
termin rozpoczecia i zakonczenia dziatan na rzecz realizacji operacji, w ktérym
bedg ponoszone koszty przedstawione do refundacii.

Poczgtek realizacji operacji nie powinien by¢ planowany w pierwszych miesigcach 2016 roku poniewaz
przewidywany termin podpisania uméw partnerskich to styczen-luty 2016 r. Termin realizacji operaciji
powinien zamykac sie z koncem listopada 2016.
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Europejski Fundusz Roiny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

1.DANE WNIOSKODAWCY

1.1 Dane zgtaszaj gcego:

W zaleznosci od formy organizacyjno - prawnej Wnioskodawcy nalezy podac
numer PESEL (osoby fizyczne) lub numer REGON (podmioty inne niz osoba
fizyczna). Nastepnie nalezy wpisa¢ numer NIP Wnioskodawcy sktadajgcy sie z
10 cyfr (nie dotyczy osob fizycznych).

W wierszach ponizej nalezy podac¢ doktadny adres siedziby / zamieszkania
Whnioskodawcy.

1.2 Osoba uprawniona do reprezentowanie zgtaszaj gcego

Nalezy wpisac imie i nazwisko oraz funkcje / stanowisko osoby (0sob), ktore
zgodnie z KRS / postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sg
upowaznione reprezentowania Wnioskodawcy.
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Europejski Fundusz Roiny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

1.3 Osobha do kontaktu

Nalezy wpisac¢ dane osoby, ktéra jest upowazniona do sktadania wyjasnien
dotyczgcych Operacji (koordynator Operacji) oraz adres do korespondencji
(jedynie w przypadku, gdy jest inny, anizeli adres siedziby / zamieszkania
Whnioskodawcy).

1.4 Informacje o profilu dziatalno sci

Pozycja sktadajgca sie z dwoch czesci. W pierwszej ,,Zakres dziatalnosci”
nalezy opisac¢ przedmiot dziatalnosci Wnioskodawcy. Natomiast w pozycji
,Zasieg dziatania” nalezy okresli¢ czy zasieg dziatania Wnioskodawcy jest
ponadnarodowy, krajowy, ponadregionalny, regionalny, lokalny, etc. Opis
powinien by¢ zgodny ze statutem lub innym dokumentem okreslajgcym profil i
zakres dziatalnosci Wnioskodawcy.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2. DANE DOTYCZACE OPERACJI

2.1 Rodzaj Dziatania KSOW w ramach Planu dziatania KSO W na lata 2014-
2020 realizowane w ramach Planu operacyjnego 2016-20 17.

Nalezy w polu ,Wybor” postawi¢ znak X przy dziataniu KSOW, w ramach
ktorego bedzie realizowana operacja . Istnieje mo zliwo $¢é wskazania tylko
jednego dziatania. W tabeli wymienione zostaty tylko te dziatania, w ramach
ktorych mogg bycC realizowane operacje zgtaszane przez partnerow KSOW.

Jezeli wnioskodawca planuje realizowac wiecej niz jedna operacje w ramach
jednego dziatania konieczne jest wypetnienie oddzielnego wniosku

2.2 Priorytety PROW 2014-2020.

Nalezy w polu ,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy priorytecie PROW, w
ramach ktdrego bedzie realizowana Operacja . Istnieje mozliwosS¢ zaznaczenia
wiecej niz jednego priorytetu.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2.3 Cele KSOW na lata 2014-2020.

Nalezy w polu ,Wybor” postawi¢ znak X przy celu KSOW, w ramach ktorego
bedzie realizowana operacja . Istnieje mozliwosc¢ zaznaczenia wiecej niz
jednego celu.

2.4 Zaktadane cele operacji wraz z uzasadnieniem w odn iesieniu do
priorytetow PROW i celow KSOW.

Formutujgc cel Operacji nalezy mie¢ na wzgledzie cele KSOW i priorytety
PROW, wymienione i wybrane przez Wnioskodawce w tabeli powyze|. Nalezy
opisac jaka zmiana ma nastgpi¢ w wyniku realizacji Operacji. W przypadku
operacji ztozonych z wielu dziatan (elementow) nalezy wskazac cel gtbwny oraz
cele szczegotowe operacii.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2.5 Grupa docelowa/odbiorcy projektu.

Nalezy wskazac¢ do jakich grup odbiorcow adresowana jest operacja i
poszczegolne jej dziatania. Nalezy wskazac liczbe osob (organizacji) objetych
operacjg oraz wskazac¢ sposob rekrutacji  (jesli operacja tego wymaga).

2.6 Uzasadnienie wyboru grupy docelowej oraz uzasadnie  nie potrzeby
realizacji operacji.

W dedykowanym polu nalezy przedstawi¢ diagnoze problemu, zagadnienia,
sytuacji, do ktorej odnosi sie operacja. Nalezy opisa¢ przyczyne istnienia
danego stanu oraz okresli¢ w jaki sposob realizacja Operacji przyczynisi €
do poprawy sytuacji . Nalezy ponadto krotko scharakteryzowac Operacie {j.
okresli¢ czego dotyczy, z jakich elementéw (czesci, zadan) bedzie sie skfadac.

Nalezy uzasadni € dlaczego te grupy odbiorcow zostaty wybrane w
kontek scie uzasadnienia potrzeby realizacji projektu.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2.7 Szczegotowe zadania planowane do realizacji w ramac  h operacji/
informacje na temat realizacji operacji

W dedykowanym polu nalezy wyszczegolni¢ zadania jakie zostang
zrealizowane w ramach Operaciji, ktére bedg podlegaly sfinansowaniu ze
srodkéw KSOW. Np. operacja zaktada przeprowadzenie cyklu 5 szkolen,
zorganizowanie konferencji podsumowujgcej oraz wydanie publikacji
pokonferencyjnej. Ewentualnie jesli operacja sktada sie z wielu zadan nalezy
opisac ich znaczenie dla realizacji celu operacji.

Jesli Wnioskodaweca przewiduje realizacje innych zadan niepodlegajgcych
finansowaniu ze srodkow KSOW, a dotyczgcych realizacji operacji nalezy
wpisac krotkg informacje na ten temat.

W celu utatwienia weryfikacji kosztéw dotyczgcych operacji z podziatlem na koszty
ponoszone przez partnera oraz koszty przedstawione do sfinansowania ze srodkéw
KSOW prosimy o wypetnienie dodatkowej tabeli zestawienia kosztéw (formularz tabel
bedzie dostepny na stronie internetowej przy informacji o ogtoszeniu o naborze)
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

Zestawienie kosztow z podziatem na koszty wtasne i w ramach KSOW

Kwota brutto Kwota brutto
kosztow kosztow
planowanych do |zaplanowanych do
poniesienia przez | sfinansowanie ze
Whioskodawce | $rodkéw KSOW

Wyszczeg6lnienie kosztéw realizacji

Lp. zadania

[N
N
w
IN

1.1
1.2
1.3

Razem koszty realizacji zadania 1

2.1
2.2
2.3

Razem koszty realizacji zadania 2

3.1
3.2
3.3

Razem koszty realizacji zadania 3

4.1
4.2
4.3

Razem koszty realizacji zadania 4
Razem koszty operacji
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

TABELA | DO VI

Tabele powinny zosta¢ wypetnione w zaleznosci od tego co jest przedmiotem
planowanej do realizacji operacji. Np. jesli operacja polega na zorganizowaniu
szkolenia wypetniona powinna zosta¢ Tabela |. Jesli natomiast dotyczy
przeprowadzenia badania (ekspertyzy analizy, itp.) wetni¢ nalezy Tabele Il. Jesli
dodatkowo wyniki przeprowadzonego badania majg zosta¢ przedstawione
podczas konferenciji nalezy dodatkowo wypetni¢ Tabele I.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2.8 RAMOWY, WSTEPNY HARMONOGRAM OPERACJI

Nalezy wpisac¢ wstepny, ogolny harmonogram realizacji operaciji, tak by byto
widac kolejnos¢ wykonywania zadan i realizacji prac czy poszczegolnych etapow
w ramach operacji.

2.9 SPOSOB INFORMOWANIA O OPERACJI

W polu ,Informowanie o operacji’ nalezy wpisa¢ planowany sposob
informowania o operacji np. ogtoszenie na stronie www, zaproszenia imienne,
ogtoszenia w prasie itp.

Uwaga

Kazde dziatanie informacyjne realizowane przez wnioskodawce, miejsce realizacji operacji,
dokumenty upubliczniane i przeznaczone dla uczestnikow np. szkolen, muszg zostac
odpowiednio ologowane/oznaczone zgodnie z projektem ,Ksiegi wizualizacji znaku PROW
2014-20207,
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2.10. ZAKEADANE REZULTATY REALIZACJI OPERACJI — ZAKt  ADANE DO
OSIAGNIECIA PRZEZ WNIOSKODAWC E WSKAZNIKI REALIZACJI
OPERACJI, W TYM TAK ZE EFEKTY DLUGOFALOWE

W polu ,Zaktadane do osiggniecia przez Wnioskodawce wskazniki realizaciji
operacji” nalezy wskazac¢ na zaktadane rezultaty zrealizowanej operacji. Nalezy
opisa¢ zarowno efekty natychmiastowe jakie nastgpig w wyniku realizaciji
operacji (wskazniki wymierne) np. liczba osob, ktore zostang przeszkolone jak |
efekty, ktore mogg zostac osiggniete w dituzszej perspektywie czasu.

2.11. SPOSOB EWALUACJI OPERACIJI

W polu ,,.Spos6b ewaluacji operacji” opisa¢ nalezy planowane do wykorzystania
narzedzia zwigzane z oceng wartosci i znaczenia operacji, w tym jej
efektywnosci, skutecznosci, oddziatywania, zadowolenia uczestnikow projektow.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

3. INFORMACJA O PARTNERACH OPERACJI

Nalezy wskazac czy operacja bedzie realizowana samodzielnie przez
Whnioskodawce czy przy udziale partnerow (nalezy postawi¢ znak X w
odpowiednim polu). Jesli zaangazowani sg partnerzy, nalezy podac dane
partneréw operacji. Nie nalezy wykazywac¢ w przedmiotowym zestawieniu
Whnioskodawcy. Do formularza nalezy dotgczy¢ np. umowe partnerstwa, list
intencyjny. W polu ,Podziat zadan pomiedzy partnerami projektu” nalezy
wskazac jaki jest planowany podziat zadan pomiedzy partnerami projektu.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

4. ZAt ACZNIKI DO WNIOSKU

Nalezy postawi¢ znak X w polu ,Wybor” w zaleznosci od sktadanych
dokumentow.

1. Zestawienie rzeczowo — finansowe Operacji - jest wypetniane na formularzu
stanowigcym zatgcznik do formularza wniosku. Instrukcja jego wypetnienia
znajduje sie w rozdziale 3 niniejszego dokumentu.

2. Dokumenty upowazniajgce osobe do reprezentowania zgtaszajgcego — do
wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty upowazniajgce do reprezentowania
wnioskodawcy np. KRS, uchwata, petnomocnictwo.

3. Umowa partnerstwa/list intencyjny - nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopie
potwierdzong za zgodnosc.

4. Wersja elektroniczna wypetnionego formularza wniosku wraz z
zatgcznikami — do wniosku nalezy dotgczyc¢ elektroniczny nosnik danych
zawierajgcy elektroniczng wersje formularza wniosku w formacie edytowalnym
wraz z zatgcznikami.

5. Inne — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca przedstawia
dodatkowe zatgczniki niewymienione powyzej.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

Podpis na wniosku

Whniosek moze podpisac wytgcznie osoba / osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy, co wynika z przedtozonego wraz z
formularzem wniosku petnomocnictwa.

Termin wypetnienia wniosku: do 1 grudnia 2015 roku (data na wniosku
wraz z podpisem)
Termin dostarczenia wniosku: do 8 grudnia 2015 roku
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Europejski Fundusz Roiny URZAD MARSZALKOWSKI o lota 2014-2020
na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
+Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie.”
Zatacznik nr 1 Zestawienie finansowo - rzeczowe operacji
Kw ota brutto
e Ianlc()(\:vs;;ov(\:’h do Suma brutto
Wyszczegdlnienie kosztéw realizaciji Jednostka o jednostkow a Kw ota netto Staw ka VAT Kwota VAT panow any . . . .
Lp. . . llos¢ poniesienia w kosztéw zadania Uzasadnienie/Uw agi*
zadania miary netto (w zb (w %) (w zb) .
w 2 zwigzku z (w zt)
realizacjg zadania
(w zh
1 2 3 4 5) 6 7 8 9 10 11
1.1
1.2
1.3
Razem koszty realizacji zadania 1
2.1
2.2
2.3
Razem koszty realizacji zadania 2
3.1
3.2
3.3
Razem koszty realizacji zadania 3
4.1
4.2
4.3
Razem koszty realizacji zadania 4
Razem koszty operaciji

1 wtym miejsce i termin realizacji zadania

miejscowos¢

data (dzien-miesigc-rok)

podpis i piecze¢ Wnioskodawcy
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Europejski Fundusz Rolny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

ZALECENIA OGOLNE

1.Wnioskodawca wypetnia czytelnie wszystkie biate pola Zestawienia. W
sytuacji, kiedy dane pole w Zestawieniu nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy
wstawi¢ wartosc ,,0,00”.

2.Dane finansowe podawane w Zestawieniu wyrazone sg w ztotych z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3.Koszty wskazywane w Zestawieniu powinny by¢ zgodne z wnioskiem.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

SPOSOB WYPELNIANIA

1. W poszczegolnych rubrykach tabeli nalezy wpisaé szczegotowe koszty dla
wszystkich zadan, w podziale wedtug kategorii kosztow, ktore zostang
poniesione podczas realizacji operacji.

Przyktadowo: jezeli planowane do realizacji sg trzy konferencje, to wskazujemy
wszystkie koszty skiadajgce sie na te zadania. Trzy konferencje to trzy
zadania, wpisujemy je z tytutami i oznaczamy kolejnymi liczbami naturalnymi
(1, 2, 3), pod kazdg z nich rozpisujemy ich koszty czgstkowe np. wynajem sal,
wyzywienie, druk materiatow szkoleniowych, zatrudnienie ekspertow lub
wyktadowcow, itp., oznaczajgc je kolejnymi liczbami naturalnymi
poprzedzonymi liczbg oznaczajgcg dang grupe kosztow i kropkg (1.1, 1.2, 1,3,
., 2.1,2.2,23,..).
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

2. W kolumnie 1 — Lp. — nalezy wskazac¢ kolejnos¢ zadan i poszczegolnych
kosztow czgstkowych.

3. W kolumnie 2 — Wyszczegolnienie kosztow realizacji zadania — nalezy
wskazac¢ poszczegolne koszty czgstkowe tak, aby umozliwity one dokonanie
oceny racjonalnosci danego kosztu. Nalezy podac wszystkie koszty czgstkowe
sktadajgce sie na zadanie.

Uwaga.
Kazdy rodzaj kosztu nalezy uszczegotowic- jest to niezbedne do prawidtowej weryfikacji
budzetu operacii.

Np.

1 SZKOLENIE / SEMINARIUM / WARSZTAT / KONFERENCJA / KONGRES /EVENT
1.1 wynajem sali ( np. z jakim wyposazeniem )

1.2 serwis kawowy (np. jednorazowy/catodzienny, co obejmuje)

1.3 ekspert/wyktadowca z zakresu ... (kazdy ekspert osobno)

1.4. wynajem sceny ( np. jakie wymiary, jakie nagtosnienie, oswietlenie)
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

4. W kolumnie 3 — Jednostka miary — nalezy wpisa¢ jednostki miar dla kosztow
czastkowych (sztuka, osobodzien, itp.).

5. W kolumnie 4 — llos¢ — nalezy wpisac ilos¢ poszczegolnych kosztow
czastkowych.

6. W kolumnie 5 — Cena jednostkowa netto (w zt) — nalezy wpisac ceny
poszczegoblnych kosztow czgstkowych.

7. W kolumnie 6 — Kwota netto (w zt) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajgce z
pomnozenia ceny jednostkowej netto (kolumna 5) i ilosci (kolumna 4) dla
poszczegoblnych kosztow czgstkowych.

8. W kolumnie 7 — Stawka VAT (w %) — nalezy podac¢ stawki VAT odnoszgce sie do
poszczegoblnych kosztow czgstkowych.
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.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

9. W kolumnie 8 — Kwota VAT (w zt) — nalezy podac¢ kwoty wynikajgce z
pomnozenia kwoty netto (kolumna 6) i stawki VAT (kolumna 7) dla
poszczegolnych kosztow czgstkowych.

10. W kolumnie 9 — Kwota brutto kosztow planowanych do poniesienia w
zwigzku z realizacjg zadania (w zt) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajgce z
zsumowania kwoty netto i kwoty VAT poszczegolnych kosztow czgstkowych.

11. W kolumnie 10 — Suma brutto kosztow zadania (w zt) — nalezy wpisac
wartos¢ kosztu wynikajgcg ze zsumowania poszczegolnych kosztow
czgstkowych zadania.

12. Wartosc¢ wiersza — Razem koszty operacji — stanowi sume wartosci z
kolumny 10 dla wszystkich zadan.
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Europejski Fundusz Roiny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

DODATKOWE INFORMACJE

Wartos¢ operaciji:

Nie ma ograniczen/limitow co do wartosci operacji jednakze budzet zgtaszanych
inicjatyw powinien by¢ gospodarny, celowy i oszczedny. Dodatkowo
punktowane bedg operacje ktorych wartos¢ dofinansowania ze srodkow KSOW
nie przekroczy kwoty 25 tys zt. ( punkt za kryterium regionalne).

Uzupelienia do wniosku:

Whnioskodawca bedzie mogt uzupetni¢ wniosek lub dokumenty w
nieprzekraczalnym 7 dniowym terminie od dnia otrzymania informacji o
koniecznosci uzupetnien. Przedmiotem uzupetnien moze by¢ np. zty formularz,
podpis niewtasciwego reprezentanta, uszczegotowienie/uzasadnienie rodzajow
kosztow uwzglednionych w budzecie.
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Europejski Fundusz Rolny URZAD MARSZAEKOWSKI
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie.”

DODATKOWE INFORMACJE

Realizacja operaciji:
Zaakceptowane propozycje operacji (lista rankingowa) realizowane bedg
przez jednostke regionalng KSOW — Wojewodztwo Pomorskie poprzez
wybor wykonawcow dostaw i ustug, zgodnie z ustawg prawo zamowien
publicznych.

Uwaga.
Rozwazany jest tryb refundacyjny, tj. gdy to Partner (wnioskodawca)
bedzie wylaniat wykonawcow dostaw i ustug w drodze specjalnej procedury,
a nastepnie ponosit wydatki ze srodkow wiasnych. | dopiero po zakonczeniu
operacji wystepowat do jednostki regionalnej o zwrot.
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